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澎湖縣馬公市馬公國民小學暨虎井分班因應各傳染病防疫工作小組 

一、 目的:為避免本校教職員工生感染各種法定傳染病或一般傳染病，規劃防疫組織分工執

掌，進而有效防治疫情在校園內流行，以確保師生健康。 

二、 防疫小組名單及工作職掌：  

序號 任務名稱 原任職務 任 務 分 配 備 註 

1 召集人 校 長 督導、綜理、決策疫情全盤因應事宜 
 

 

2 
副召 

集人 
教務主任 協助召集人及備位職務代理、代行  

3 
執行 

秘書 
學務主任 

1. 成立緊急應變小組統籌相關防疫事項，疫情通報

總策劃及督導。 

2. 疫情突發應變措施之人員指揮。有關校園防疫措

施之新聞連繫與發佈。 

 

4 
小組 

成員 
校 護 專業資料、資訊蒐集、提供。疫情通報總窗口  

5 
小組 

成員 

衛 生 

組 長 

1. 督導學校防疫宣導因應傳染病之相關作為、 疫情

通報作業及醫護相關之因應措施、推動。 

2. 密切與衛生單位協調聯繫，掌握疫情狀況疫 情彙

報，必要時協助護送就醫。 

 

6 小組成員 幼兒園主任 幼兒園防疫宣導及疫情彙報、停課復課事宜之執行  

7 
小組 

成員 
輔導主任 

1. 協助實施心裡輔導，減少學生家長心理恐慌，並

適切輔導受隔離學生。 

2. 特教體系防疫宣導及疫情彙報。 

 

8 
小組 

成員 
總務主任 

1. 防疫物資採購，與衛生及環保單位聯繫實施 校園

環境消毒。 

2. 隔離或封鎖區域之管制規劃。 

 

9 
小組 

成員 
人事主任 

1. 規劃本校員工符合採檢條件者、疑似病例或 確定

病例之請假規定、停止上班規定。 

2. 定訂各單同仁代理名冊，以及單位同仁列為 疑似

病例時之因應作為。 

 

10 小組成員 事務組長 防疫措施人力物力之動員調度支援協辦  

11 
小組 

成員 

教 學 

組 長 

依行政院衛生署疾病管制局流行疫情分級及配合教

育部律定之停課標準，先期完成學校停課、復（補）

課之規劃。 

 

12 
小組 

成員 
生教組長 

1. 疫情緊急因應措施執行之學生、人員疏導及安全

維護。 

2. 定期清潔消毒班級課桌椅、門把、開關、地板、

教具等。 

3. 協助提供疑似病例及學童遭隔離，停止上學之請

假規定，並掌握出缺席狀況。 

導師群 

 導師群 

13 顧 問 家長(醫師) 防疫及疫情發生時之諮詢顧問協助 王大昆 

14 顧 問 家長(醫師) 防疫及疫情發生時之諮詢顧問協助 葉俊龍 

15 顧 問 家長(醫師) 防疫及疫情發生時之諮詢顧問協助 林凱弘 

三、本實施計畫經校務會議通過後實施，修正時亦同。 


